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Schritte bei schon vorhandener Meldung in der Rubrik QUERBEET

1. Komponenten vorbereiten
e (Quadratisches Vorschaubild (JPEG-Datei)
e Grafik fur die rechte Spalte der Meldung (JPEG-Datei)
e ggf. beispw. auch PDF-Datei
e Hochladen iber Dateiliste
entweder in den Unterordner 'Berichte
oder in den Unterordner 'Termine '

2. vorhandene Meldung tibernehmen, entweder durch Kopieren oder durch Umplatzieren
e (iber Seite bei vorhandener Meldung
rechte Maustaste -> Seitenaktionen -> Kopieren
oder rechte Maustaste -> Seitenaktionen -> Ausschneiden
und am Ort der Zielzeile
rechte Maustaste -> Seitenaktionen -> Einfligen nach

3. Meldung mit neuem Ablaufdatum versehen und deaktivieren
e (iber Liste bei Querbeet
beim Tab Zugriff
Sichtbarkeit:
Haken bei Deaktivieren
hh:mm tt-mm-jjjj bei Ablaufdatum
e (iber Liste bei Querbeet
beim Tab Allgemein
Seitentitel:
Neue Uberschrift eintragen (bei Terminen mit Datum der Art tt.mm)
Seite speichern und anzeigen. Von nun an wird die Meldung angezeigt mit -

4. Meldung neu formulieren
e Uberschrift, 'Datum von', Vorschaubild
Flr Termine muss 'Datum von' passen in die vorhandene Reihenfolge jiinger=héher
e Linke Spalte (Text)
e Rechte Spalte (Grafik)
Bei eingefiigten Bilden die Bild-Metadaten 'Titel' und 'Alternativer Text' eintragen, evtl. wie Uberschrift.

Seite speichern und anzeigen (mit -).

5. Meldung freigeben
Uber Liste bei Querbeet
beim Tab Zugriff
Sichtbarkeit:
Haken bei Deaktivieren entfernen
Seite speichern und anzeigen.



http://www.support-ekvw.de/fileadmin/mcs/internet-ekvw/hpb/anleitungen_pdf/hpb_handbuch_2_0.pdf#page=87

CHRITT 2. Meldung uibernehmen (Kopieren / Umplatzieren)
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CHRITT 3. Neues Ablaufdatum und deaktivieren

EKvW [7.6.23] * 4 1 ZOLLER, Hanspeter « Q. suchen FRIRYG O Pfad: /KG Querenburg/Querbeet/ () 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict
Heeren [115936]
IFRIRY O Pfad: /KG Querenburg/ Querbeet [100345] i
+ 9 ’ Senior/innen 5 x Speichern ~ [ "D o7 E:? 2
R R L Q ¥ Olve|| ? » | Frauen
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Anzeigen v Musik Liste Details .
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Chorkalender esellschaft und Glaube
Liste Details Seite (31) » A Funktionen Details = Typ
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: . . = 4
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> International v Querbeet
= 4 : - :
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(& Spielgruppe fir Kinder at (O 13.1. Konzert mit Manue Seitentitel

@ ab 12.1. Christliches Yoga - im Hustadtzentrum

Datensatz bearbeiten

(D 27.01.2018: QueRuDi ist
(M 13. 2. Literarischer Zirke
(O 15. 10. Neue Homepage
(O 31. 10. Fest zum Reform
(M 7. 11, Interreligidser Arb

(O ab 12.1. Christliches Yoc
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(O 27.01.2018: QueRuDi ist o
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_ _ 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict Heeren
13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict Heer...

(O Seite [115936]

(O 27.01.2018: QueRuDi ist fur alle da - ein kulinari...

D. v O Pfad: /KG Querenburg/Querbeet/ @ 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict
Heeren [115936]
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Eunktionen Details Allgemein Zugriff Metadaten Erscheinungsbild Ressourcen
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Statistik » | Bkumene Sichtbarkeit
v Querbeet Seite
(& Spielgruppe fur Kinder at
© ab 12.1. Christliches Yog| [# Deaktivieren
(™ 13.1. Konzert mit Manue 1 B
In Menus

(D 27.01.2018: QueRuDi ist 1
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(D 21. 12, Vortrag "Christer
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™ 2112 "Oratorin de Noé

[¥] Verbergen
Verdffentlichungsdaten und Zugriffsrechte

Veriffentlichungsdatum

Ablaufdatum

00:00 31-01-2018 M

CHRITT 4. Meldung neu formulieren: Titel, 'Datum von’
Vorschaubild, Linke+Rechte Spalte

l ZOLLER, Hanspeter « Q suchen WEB D. \Y¢ O Pfad: /KG Querenburg/Querbeet/ @ 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict
Heeren [115936]
L8 Spalten v . . :
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[f® Seite speichern und anzeigen

Seite v | | Leselscnart und Glaupbe Heeren [115936] Anzeigen 1 International
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Details ECE A~ v Q 5 '}ﬁ‘ , | ! Ub [ED. Speichern und neue erstellen
Anzeigen . International Ll il : —ss Sucrbect i [Fx Speichern und schlieBen
" Okumene . (O Spielgruppe flr Kinder at Ub:
e et Faniatt i © 13.1. Konzert mit Manue 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict Heeren
(O ab 12.1. Christliches Yoc 23. Dec 2023 : 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict Heeren Statistik © 27.01.2018: QueRuDi ist
© 13,1, Konzert mit Manue (@ 13. 2. Literarischer Zirke Typ
© 27.01.2018: QueRuDi ist O 15. 10. Neue Homepage i _ .
(O 13. 2. Literarischer Zirke O 31. 10. Fest zum Reform Hen R
(O 7. 11. Interreligidser Arb
: ‘ (O 17. 11. Abendgottesdien = Link
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[EX speichern und schlieBen

2:1 13.1. Konzert mit Manuela Clermont & Benedict Heeren

(7]

(O 30. 11. Kaminabend im T
(O 2. 12. GroBer Okumenisc
(O 15. 12. Christliches Yogz
(O 9. 12. ,Luthers wilde Scl
(O 21. 12. Vortrag "Christer

Datum von

Okumene (O Chor der Apostelkirche: i N — &
Liste Querbeet (O 31. 12. "Oratorio de Noé& ’
(O Spielgruppe fir Kinder at
Funktionen (® ab 12.1. Christliches Yot
@ 13.1. Konzert mit Manue
Statistik ( 27.01.2018: QueRuDi ist =
(O 13. 2. Literarischer Zirke = o
(@ 15. 10. Neue Homepage In der Reihe ,samstagabends um Medien
© 31. 10. Fest zum Reform 7 T ar laden wir Sie am Samstag,
O 7. 11. Interreligidser Arb dgn 13. Januar, ins Thumaszentrum
Dateiliste (O 17. 11. Abendgottesdien|=| « em,-dag Jahr 2018.m|t Hns
_ ) musikalisch zu beginnen. Unter dem
e Titel "Let” s start the year with .
O 2. 12. GroBer Okumenisc Music" prasentieren Manuela Medien
(© 15. 12. Christliches Yogz Clermont & Benedict Heeren ein
|
SCHRITT 5. Meldung freigeben
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